ZÜBEYDE HANIM ANAOKULU
 2019-2020 TEMİZLİK PLANI
	TEMİZLİK ALANLARI

	İdare Bölümü

	Müdür odası, Müdür yardımcısı odaları, Arşiv

	Sınıflar

	A Sınıfı 

B Sınıfı 

C sınıfı

	Koridorlar

	Birinci Kat 1 Salon

	Kazan Dairesi
	Kazan Dairesi

	Depolar        
	Depo 

	Bahçe          
	Ön bahçe 

	Tuvaletler    


	Erkek Öğretmen tuvaleti, Bayan Öğretmen tuvaleti, Erkek öğrenci tuvaleti, Kız öğrenci tuvaleti, Engelli Tuvaleti


A- GÜNLÜK İŞ PLANI
   1.Pencereler açılır.
  2.Çöp kutuları boşaltılır.
  3.Zemin süpürge ile alınır.
  4.Paspaslanır.
  5.Masa, dolap vb yüzeylerin tozu alınır.

  6.Lavabo ve tuvaletlerin temizliği yapılır.
  7.Kapı ve pencerelerin kontrolleri yapılır.
B- HAFTALIK İŞ PLANI
1.Fayans yüzeyler uygun temizlik maddesi ile temizlenir.

2.Lavaboların genel temizliği yapılır.

3.Çeşitli eşyaların üzerindeki lekelerin temizliği yapılır.

4.Ayna ve cam yüzeyler temizlenir. 
C –AYLIK İŞ PLANI

1.Taşınabilir eşyaların temizliği yapılır.
2.Duvar ve tavanların fırça temizliği yapılır.
3.Cam pencere ve kapılar uygun temizlik malzemesi ile silinir.
4. Yıkanabilir yüzeyler fırçalanır ve yıkanır.
D- YILLIK TEMİZLİK PLANI

1.Badana ve yağlı boya yapılır.
2.Onarım gerektiren kısımlar elden geçirilir.
3.Genel temizlik yapılır.
4.Halılar yıkatılır ve kurutulur.
5.Lavabo ve sıhhi tesisatlar bütünü ile gözden geçirilir.

E-KAT GÖREVLİLERİ VE SORUMLULUK ALANLARI
 A-B-C şubesi sınıfların temizliği, bahçe, depo, kazan dairesi, müdür odası, öğretmenler odası, mutfak temizliği 
F-KONTROL VE KOORDİNASYON
Temizlik kontrolleri nöbetçi öğretmenler tarafından yapılacaktır. Görevliler arası Koordinasyonu  Müdür MEHMET CEYLAN yapacaktır. 
G- SORUMLULUK
Nöbetçi öğretmenler görülen aksaklıkları okul idaresine bildirmekle sorumludur. Okulun temizlik planının ve temizlik işlerinin sağlıklı yürümesinden  Okul Müdürü MEHMET CEYLAN sorumludur.
MEHMET CEYLAN
                                           Okul Müdürü
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